
Verzuimprotocol 2022-2023 

Een regelmatige schoolgang geeft meer kans op het succesvol afronden van een schoolopleiding. 
Daarnaast is schoolverzuim een goede indicatie voor het welbevinden van leerlingen: leerlingen met 
een regelmatige schoolgang voelen zich in de regel veel beter dan leerlingen die veel verzuimen. Het 
actief toezien op het verzuim van een leerling is daarom ook een uiting van zorg. Wat daarbij helpt is 
een korte lijn tussen leerling en mentor en een open gesprek als er sprake is van verzuim of 
veelvuldig te laat komen/absent zijn.  

Bij 16 uur ongeoorloofde absentie heeft de school de plicht om dit te melden bij de gemeente (DUO). 
Bij herhaaldelijk ongeoorloofd verzuim is er sprake van een overtreding van de wet en kan er een 
boete worden gegeven aan ouders/verzorgers. 

Werkwijze 

De eerste signaalfunctie van verzuim, te laat komen of (veelvuldig) ziek zijn van de leerling ligt altijd 
bij de mentor. Deze checkt minimaal eens per twee weken in Magister hoe het staat met de 
schoolgang van de leerlingen van zijn/haar klas. Bij opvallende zaken vindt er een gesprek plaats met 
leerling, mentor, ouders of verzorgers en dit wordt gemeld bij de teamleider en/of de 
verzuimcoördinator. Dan wordt er actie ondernomen volgens onderstaand protocol. 

1. Spijbelen 

Spijbelen wordt niet getolereerd. Bij eenmalig spijbelen haalt de leerling de gemiste uren in en is er 
een gesprek met de mentor. Bij herhaaldelijk spijbelen worden betrokkenen (leerling en 
ouders/verzorgers) geïnformeerd door de mentor en volgt een gesprek met de teamleider of de 
verzuimcoördinator. Bij nogmaals spijbelen gaat de leerling naar het spreekuur van de 
leerplichtambtenaar. Eventueel zullen de leerling en ouders/verzorgers samen met de mentor en 
teamleider een gesprek voeren. Bij aanhoudend verzuim volgt er een melding bij het verzuimloket 
van DUO. 

Voor het inhalen van gemiste uren meldt de leerling zich bij een van de conciërges om 14:30 uur op 
donderdagmiddag en haalt dan het gespijbelde uur in. Inhaaltoetsen gaan voor het inhalen van 
spijbeluren. Heeft een leerling een inhaaltoets dan wordt eerste de toets ingehaald en daarna de 
gemiste uren. 

2. Te laat komen 

Indien een leerling meer dan 15 minuten ongeoorloofd te laat komt, dan wordt dit gezien als 
spijbelen. Bij drie keer ongeoorloofd te laat moet de leerling zich om 08:00 uur bij de conciërge op 
school melden.  Bij herhaaldelijk te laat komen zonder reden gaat de leerling naar het spreekuur van 
de leerplichtambtenaar. Ook volgt er een gesprek met leerling, ouders, mentor en teamleider.  

3. Uit de klas 

Als een leerling drie keer uit de klas is gestuurd volgt er een gesprek met de mentor en wordt de 
teamleider op de hoogte gebracht. De leerling krijgt een brief thuis. Wordt de leerling er daarna weer 
uitgestuurd dan volgt er een gesprek met de ouders en mentor en/of teamleider.   

4. Ziekte 

Ziekteverzuim valt onder geoorloofd verzuim. Ouders/verzorgers melden hun kind af op de dag van 
de ziekte,  voor aanvang van de lessen middels de absentielijn (050-5201801). Achteraf ziekmelden is 
niet mogelijk. De mentor meldt hoog ziekteverzuim bij de teamleider. Voor elke vakantie kijkt de 
mentor naar de hoogte van het ziekteverzuim en meldt hoog verzuim bij de teamleider. Indien er 



sprake is van afwezigheid in verband met corona (ziekte of quarantaine), dan valt dit uiteraard onder 
geoorloofd verzuim. 

De mentor meldt bij de teamleider als er sprake is van meer dan 30 uur (voor de herfstvakantie), 60 
uur (voor de kerstvakantie), 90 uur (voor de voorjaarsvakantie), 120 uur (voor de voorjaarsvakantie) 
absentie. De teamleider kan verwijzen naar de jeugdarts in overleg met ouders en mentor.  De 
jeugdarts wordt ingeschakeld door de ondersteuningsgroep. Bij een zorgleerling ligt de regie bij de 
ondersteuningsgroep (OG). Bij 100 uur ziekte heeft een leerling meer dan drie schoolweken gemist. 
De voortgang komt dan in het gedrang en een gesprek met de jeugdarts is gewenst.   

Voelt een leerling zich gedurende schooldag ziek dan geeft de leerling dit aan bij een van de 
conciërges. Lukt het niet om op school te blijven, dan geeft de conciërge de leerling een briefje mee 
naar huis. Dit briefje moet ondertekend terug naar school. De ouders bellen school als de leerling 
veilig thuis is aangekomen.  Bellen de ouders niet, dan wordt de absentie genoteerd als spijbelen.  

5. Ouder dan 18 jaar 

Er is een wettelijke norm met betrekking tot het melden van verzuim: 16 uren ongeoorloofd verzuim 
binnen 4 weken. Deze norm geldt voor alle leerplichtige leerlingen. Het Parcival College maakt geen 
onderscheid tussen leerplichtige en niet-leerplichtige leerlingen. Als een leerling zichzelf wil 
ziekmelden, dan wordt dit vastgelegd met de teamleider. De communicatie gaat dan niet meer via de 
ouders. De leerling dient zich aan dezelfde regels te houden als leerplichtige leerlingen. Indien een 
leerling ouder dan 18 gemeld wordt, dan zal niet de leerplichtambtenaar (LPA) maar het RMC 
(regionaal meld- en coördinatiefunctie) dit op zich nemen. 

6. Aanhoudend verzuim 

Bij extreem oplopend ongeoorloofd verzuim kan de school overgaan tot schorsing van de leerling. 
Anderzijds kan de school kiezen voor een extern traject bij het OPDC. Er zijn hierbij twee 
trajecten:   Rebound en  TTVO. Als Rebound wordt ingezet, dan wordt er gewerkt aan het gedrag van 
de leerling. Heeft deze interventie geen effect, dan kan de leerplichtambtenaar een proces verbaal 
opmaken en wordt bureau HALT ingeschakeld. Bij verminderde belastbaarheid kan een leerling 
tijdelijk naar het TTVO (Traject Thuiszitters Voortgezet Onderwijs). 

 
  



Verkort protocol bij spijbelen en ongeoorloofd te laat komen 

Eerste waarschuwing  

 
Bij eenmalig spijbelen 

 
Herhaaldelijk spijbelen 

 
Bij drie keer ongeoorloofd te laat 
komen 

 

 
  

 Gemiste uren inhalen (conciërge)  

 

 
 Gesprek met de mentor 

 

 
 Leerling meldt zich om 08:00 uur op school  

Gele kaart:  spreekuur LPA 

 
Bij herhaaldelijk spijbelen en/of 
te laat komen 

 

 

 

 
 Gesprek met leerplichtambtenaar op school tijdens 

spreekuur en op uitnodiging 

 

Rode kaart: officiële melding bij 
DUO verzuimloket 

 
Bij 10 uur of meer spijbelen 
en/of te laat komen 

 

 
 Gesprek met leerplichtambtenaar op kantoor  

 

 
 Gesprek met leerling, ouders en teamleider op school 

met de vraag of de leerling op school kan blijven. 

 

 
Verkort protocol bij ziekte 

Ouders melden leerling vooraf af 
in geval van ziekte 

absentielijn: 050 5201801 

Hoog ziekteverzuim mentor neemt contact op met ouders.  

 
mentor maakt melding bij de teamleider bij: 

 meer dan 30 uur voor de herfstvakantie 
 meer dan 60 uur voor de kerstvakantie 
 meer dan 90 uur voor de voorjaarsvakantie 

 

Meer dan 100 uur ziekte in een 
leerjaar 

gesprek met de jeugdarts 

Ziekte gedurende de schooldag Leerling meldt zich af bij de conciërge, ouders/verzorgers 
nemen bij thuiskomst contact op met de school 

 


